
失业保险业务指南

一、参保单位办理参加失业保险手续，提供以下证件和资料：
1、营业执照；
2、社会保险登记表
二、失业保险变动核定的，提供以下相关证件和资料：
人员增加：招用文件，参保单位人员增减变动情况表，社会保险参保人员基本情况表，参保人员身份证复印件、参保人员工资表。
人员减少：减少文件，参保单位人员增减变动情况表，劳动合同解除征明书（企业）。
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