
公司、公职律师办事指南
    根据司法部《公职律师管理办法》《公司律师管理办法》的规定，公职律师、公司律师日常管理及执业年度考核等事项均由所在工作单位提出审核意见并报司法行政机关审核确认，因此，现对云南省律师工作管理系统相关流程调整如下：
    一、新申请公职、公司律师执业
    新申请执业的，须由所在工作单位同意，并由所在单位负责人指定的法制（法务）工作部门人员在云南律师工作管理系统中创建本单位管理员账号，并由该指定人选担任管理员（联系人），创建工作单位账号流程如下：
[image: C:\Users\lenovo\Documents\CoCall4\21837@ts\capscrpic\ea503d04308f41c68e071c961d5b7070.png]
步骤1.点击注册：
[image: C:\Users\lenovo\Documents\CoCall4\21837@ts\capscrpic\11ecb6c151ca4a3bbea34f7cbc6c85f0.png]
步骤2.选择公司/公职单位
[image: 1555383573(1)]
步骤3.选择对应的账号类型，进行注册。
步骤4.注册成功后，点击机构管理→设立申请→规范录入信息→提交
[image: 1555384011(1)]
步骤5.经司法行政机关依管理层级逐级审核确认后，单位账号即创建成功
步骤6.申请人（拟申请公职、公司律师执业的人员）注册个人账号→录入信息、上传附件材料→提起执业申请
步骤7.单位账号审核是否同意担任本单位公职、公司律师→司法行政机关依管理层级逐级审查是否符合法定条件→省司法厅审核决定是否许可→予以许可的制发证书→流程结束

管理员（联系人）工作职责如下：
    1.负责与司法行政机关建立工作联系，共同推进实施公职律师制度或公司律师制度；
    2.负责本单位在编人员提起的新申请公职、公司律师执业的审核事宜（通过管理员账号实施）；
    3.负责本单位基本信息的日常维护，如本单位因机构调整等原因致单位名称发生变更等情况时应通过管理员账号进行维护确认；
    4.负责本单位已取得公职、公司律师工作证书的日常监督管理，凡已取得公职、公司律师工作证书的人员出现《公职律师管理办法》第十条、《公司律师管理办法》第十条规定情形的，应及时将其工作证书收回上交发证机关，并通过管理员账号提起注销或变更流程：
   《公职律师管理办法》第十条 公职律师有下列情形之一的，由原颁证机关收回、注销其公职律师证书：
   （一）本人不愿意继续担任公职律师，经所在单位同意后向司法行政机关申请注销的；
  （二）所在单位不同意其继续担任公职律师，向司法行政机关申请注销的；
  （三）因辞职、调任、转任、退休或者辞退、开除等原因，不再具备担任公职律师条件的；
（四）连续两次公职律师年度考核被评定为不称职的；
（五）以欺诈、隐瞒、伪造材料等不正当手段取得公职律师证书的;
（六）其他不得继续担任公职律师的情形。
《公司律师管理办法》第十条 公司律师有下列情形之一的，由原颁证机关收回、注销其公司律师证书：
（一）本人不愿意继续担任公司律师，经所在单位同意后向司法行政机关申请注销的；
（二）所在单位不同意其继续担任公司律师，向司法行政机关申请注销的；
（三）因辞职、调任、转任、退休或者辞退、开除等原因，不再具备担任公司律师条件的；
（四）连续两次公司律师年度考核被评定为不称职的；
（五）以欺诈、隐瞒、伪造材料等不正当手段取得公司律师证书的;
（六）其他不得继续担任公司律师的情形。
二、已取得公职、公司律师工作证书
凡已依法取得云南省司法厅颁发的公职、公司律师工作证的公职、公司律师，须由所在工作单位同意本人继续担任本单位公职、公司律师，即需报请所在单位负责人指定一名法制（法务）工作部门人员在云南律师工作管理系统中创建本单位管理员账号，并由该指定人选担任管理员（联系人），创建流程同前，创建后由管理员审核确认后即视为所在工作单位同意本人继续担任本单位公职、公司律师。
    三、关于执业年度考核
    公职、公司律师考核流程为：本人申请→所在工作单位评定考核等次→报司法行政机关备案。
    即由本人至省司法厅官网→律师工作→通知公告中查看年检通知，对照通知要求在云南律师工作管理系统中提起考核申请（如本人未在云南律师工作管理系统中录入过信息的，须先注册本人账号，经司法行政机关审核通过后提起执业申请，司法行政机关审核通过后方可提起考核申请），所在单位对照《公职律师管理办法》《公司律师管理办法》及年检通知要求予以审核并评定考核等次（该环节由单位管理员账号实施），然后报司法行政机关审核备案。
特别提示：如未按要求创建单位管理员账号并经该管理员确认本人信息，考核申请等流程将无法进行。
年度考核之前，需要各位公司，公职律师（2019年4月4日以后申请执业的公司，公职律师除外）操作如下流程：
     创建流程步骤1-5同第一项《新申请公职、公司律师执业》，（若工作单位已经创建账号并提交设立申请，无须上述1-5步骤）
     步骤6.公职、公司律师登录个人账号→点击执业申请→点击申请变更执业机构（即变更至现所在工作单位，工作单位变更的亦需经此步骤方可将本人信息转至所在单位）→单位账号审核确认→司法行政机关依管理层级逐级审查确认→公职、公司律师登录个人账号提起年检申请→单位账号审核评定考核等次→报司法行政机关备案→流程结束
如下图所示：
[image: C:\Users\lenovo\Documents\CoCall4\21837@ts\capscrpic\dfdb73fa3279400b8a764b9dca885d99.png]
常见问题如下：
问题一：
[image: C:\Users\lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\7bf79ba1622c2bfd4dd280099aca1b0.png]
上述是查询了但是公司名字填写不规范导致的。
解决问题：填写完整的公司名称进行查询。
问题二：
[image: C:\Users\lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\60f4bc40adf8669b9a82a42b7ba7006.png]
这种情况是未点击查询就点击下一步的。
解决办法：输入完整公司名称，点击查询，显示查询成功则方可下一步。
关于附件材料问题：
[image: C:\Users\lenovo\Documents\CoCall4\21837@ts\capscrpic\bf0c7b75596748e18667ba18c16d858e.png]
[bookmark: _GoBack]如工作单位未发生变更，附件材料可直接上传本人所持工作证照片
    四、其他事宜
    按照中办、国办《关于推行法律顾问制度和公职律师公司律师制度的意见》及司法部《公职律师管理办法》《公司律师管理办法》要求，公职、公司律师仅可办理本单位法律事务，据此，对已依法取得云南省司法厅颁发的公职、公司律师工作证的公职、公司律师，应对照以下要求予以规范：
    (一）各行业、系统原按照统一管理的原则申报取得证书的公职、公司律师，应由其现工作单位确认以下事项：
    1.同意该人选继续担任单位公职、公司律师的，按照前述流程、要求至云南律师工作管理系统创建管理员账号，然后审核确认该律师基本信息，如其工作证书所载工作单位名称与实际工作单位不一致或为省级部门名称的，应将其证书收回上交云南省司法厅补换证；
    2.同意该人选继续担任单位公职、公司律师的，该已取得公职、公司律师工作证的公职、公司律师，应通过本人账号至云南律师工作管理系统申请注销；
    3.原省级相关部门如原省地税、省国税等法务部门应督促所有原已取得公职、公司律师工作证的公职、公司律师按前述要求变更本人信息。
    (二）已取得公职、公司律师工作证的公职、公司律师出现《公职律师管理办法》第十条、《公司律师管理办法》第十条规定情形的，该已取得公职、公司律师工作证的公职、公司律师，应通过本人账号至云南律师工作管理系统申请注销并办理注销手续。
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